Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN broj 120/16 i 114/22. i 48/26. — u
daljnjem tekstu : Zakon) i ¢lanka 23. Odluke o osnivanju trgovackog drustva za obavljanje
komunalnih poslova Komunalnog drustva grada Solina d.o.0. (Klasa: 024-02/23-01/3,
Urbroj: 2181-9-02-23-4) od 02. svibnja 2023. godine, direktor Komunalnog drustva
grada Solina d.o.0. dana 14. kolovoza 2026. godine donosi:

PRAVILNIK

o provedbi jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci provedbe jednostavne nabave robe,
usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost manja od vrijednosnih pragova iz élanka 12.
stavka 1. Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon), koju provodi Komunalno
drustvo grada Solina d.o.o. (u daljnjem tekstu: Naruéitelj).

Jednostavna nabava je nabava roba i usluga, te provedba projektnih natjeaja &ija je
procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 eura, odnosno radova ¢ija je procijenjena
vrijednost manja od 100.000,00 eura, za koje po Zakonu o javnoj nabavi (NN broj 120/16,
114/22148/26), (u daljnjem tekstu: Zakon) ne postoji obveza provodenja postupaka javne
nabave.

Procijenjena vrijednost u smislu ovog Pravilnika odnosi se na ukupan iznos jednostavne
nabave iskazane u eurima bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

U provedbi postupaka jednostavne nabave Naruditelj je obvezan primjenjivati zakonske i
podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave.

Na pojmove koji nisu posebno uredeni ovim Pravilnikom na odgovarajuéi se naéin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znadenje, odnose se jednako na
muski i Zenski rod.
Clanak 2.

Ovaj Pravilnik primjenjuje se na sve ustrojstvene jedinice Naruéitelja te na sve osobe koje
sudjeluju u planiranju, pripremi, provedbi, ugovaranju i pra¢enju izvrSenja jednostavne
nabave, neovisno o izvoru financiranja.

Ako su za pojedinu nabavu koja se financira iz sredstava Europske unije, medunarodnih
ili drugih namjenskih izvora propisana stroZa pravila, primjenjuju se ta pravila.

Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovarajuéi se naéin primjenjuju
odredbe Zakona, podzakonskih propisa i drugih akata Naruéitelja.

I1. IZUZECA
Clanak 3.

Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene
Zakona o javnoj nabavi sukladno odredbama toga Zakona.



Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na:

e placanje kotizacija za sudjelovanje na stru¢nim skupovima, konferencijama,
seminarima i drugim stru¢nim dogadanjima,

e troSkove sluzbenih putovanja, ukljuéujuéi troSkove smjestaja, prijevoza i dnevnice,
koji se podmiruju sukladno posebnim propisima,

¢ pretplate na struénu literaturu, baze podataka, ¢asopise i elektronicke publikacije,
ako se nabavljaju izravno od izdavaca ili ovlaStenog distributera,

¢ ugovore o uslugama koje imaju odredene zajednicke tarife (npr. javnobiljeznicke i
odvjetnicke usluge, pristojbe i naknade te sliéno),

e troSkove za koje nije uobifajeno izdavanje ponuda kao Sto su troskovi
reprezentacije, troskovi ¢lanarina, tehnicki pregledi, cestarine, karti¢na plac¢anja i
sli¢ne troskove,

e nabavu roba, usluga ili radova od pravnih osoba nad kojima naruditelj ostvaruje
kontrolu u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi,

e ostalaizuzeéa koja vrijede za ugovore o javnoj nabavi sukladno ZJN-u.

U prethodno navedenim sluéajevima naruéitelj je duzan osigurati da se sredstva koriste
svrsishodno i ekonomi¢no, uz odgovarajuée dokumentiranje razloga izuzeca.

I11. NACELA JAVNE NABAVE 1 SUKOB INTERESA
Clanak 4.

Naruditelj je u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezan postivati nacela javne
nabave propisana Zakonom o javnoj nabavi, osobito nacela trziSnog natjecanja, jednakog
tretmana, zabrane diskriminacije, transparentnosti, razmjernosti, ekonomiénog i
svrhovitog troSenja sredstava.

Naruditelj ée, kada je to moguée i primjereno predmetu nabave, omoguciti trzi§no
natjecanje upuéivanjem poziva veéem broju gospodarskih subjekata ili javnom objavom
postupka, izbjegavajuéi neopravdano ograni¢avanje trZiSnog natjecanja.

Svaka izmjena ili dopuna dokumentacije o nabavi koja moZe utjecati na izradu ponuda
dostavlja se svim gospodarskim subjektima uklju¢enim u postupak, a prema potrebi
produZuje se rok za dostavu ponuda.

Sve radnje u postupku jednostavne nabave moraju biti odgovarajuée dokumentirane.

IV. SUKOB INTERESA
Clanak 5.

Naruditelj je obvezan poduzeti odgovarajuée mjere radi ucinkovitog sprjecavanja,
prepoznavanja i uklanjanja sukoba interesa u jednostavnoj nabavi.

Na sve postupke jednostavne nabave koji se provode na temelju ovoga Pravilnika na
odgovarajuéi nadin primjenjuju se odredbe ¢lanaka 75. do 83. Zakona kojima se ureduju
sprjecavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa.

Predstavnici Naruéitelja iz ¢lanka 76. stavka 2. Zakona, kao i ovlastene osobe naruditelja
koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave, duzni su potpisati
izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa s gospodarskim subjektima u smislu
¢lanaka 76. i 77. Zakona.



U sludaju saznanja o postojanju sukoba interesa, predstavnik naruéitelja odnosno
ovlastena osoba narucitelja obvezna je odmah, a najkasnije dan nakon saznanja, izuzeti
se iz provedbe postupka i o tome obavijestiti ¢elnika narudéitelja, koji postupa sukladno
¢lanku 81. Zakona.

V. PREDMET NABAVE
Clanak 6.

U postupcima jednostavne nabave predmet nabave mora biti opisan na jasan, nedvojben
1 precizan nacin koji osigurava usporedivost ponuda i predstavlja tehni¢ku, tehnolosku,
oblikovnu, funkcionalnu i drugu objektivno odredivu cjelinu.

Opis predmeta nabave mora omoguéiti izraéun cijena bez preuzimanja neuobiéajenih
rizika i poduzimanja opseZnih predradnji ponuditelja.

Clanak 7.

Kod specifi¢nih predmeta nabave, osobito kod usluga odrzavanja, nabave rezervnih
dijelova ili slicnih nabava, za stavke éije se koliine ne mogu unaprijed toéno odrediti
narucitelj moze u dokumentaciji o nabavi predvidjeti objedinjeni iznos.

Objedinjeni iznos predstavlja maksimalni iznos moguéih plaéanja bez poreza na dodanu
vrijednost tijekom izvrSenja ugovora te ne smije prelaziti 20 % procijenjene vrijednosti
nabave odnosno procijenjene vrijednosti pojedine grupe predmeta nabave, $to naruéitelj
naznacuje u dokumentaciji o nabavi.

Ako naruditelj koristi moguénost ovoga ¢lanka, troskovnik se izraduje samo za stavke za
koje su koli¢ine odredene ili procijenjene, a cijena ponude izrad¢unava se i usporeduje na
temelju tih stavki.

Objedinjeni iznos ne predstavlja element za usporedbu ponuda, veé sluzi iskljué¢ivo kao
ograni¢enje ukupnih mogucih plaéanja za stavke ¢ije koli¢ine nije moguée unaprijed
odrediti.

VI. POKRETANJE, VRSTE I PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE
NABAVE

Clanak 8.

Za provedbu postupaka ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura &elnik
Naruditelja internom odlukom o pokretanju postupka i imenovanju imenuje
Povjerenstvo za jednostavnu nabavu (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) te odreduje
njegove obveze i ovlasti u provodenju postupaka jednostavne nabave.

U sastavu Povjerenstva su najmanje dva €lana koji ne moraju biti zaposlenici Naruéitelja.

U pripremi i provedbi svakog pojedinog postupka jednostavne nabave mora sudjelovati
najmanje jedan ¢lan stru¢nog povjerenstva koji posjeduje vaZeéi certifikat iz javne nabave.

Obveze 1 ovlasti Povjerenstva su:

e priprema postupka nabave: priprema uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrZaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, priprema



poziva na dostavu ponuda, tehnic¢kih specifikacija, ponudbenih tro$kovnika i
ostalih dokumenata vezanih uz predmet nabave,

o provedba postupka nabave: slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima, otvaranje pristiglih ponuda, izrada zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda, izrada odluke o odabiru sukladno kriteriju za odabir i uvjetima
propisanima pozivom na dostavu ponuda ili izrada odluke o ponistenju.

Clanak 9.

Vrste postupka jednostavne nabave su:

1. jednostavna nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od

5.000,00 eura,

2. jednostavna nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée
od 5.000,00 eura a jednake ili manje od 15.000,00 eura,

3. jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura,
a jednake ili manje od 25.000,00 eura te radova procijenjene vrijednosti veée od
15.000,00 eura, a jednake ili manje od 45.000,00 eura,

4. jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura,
a manje od 50.000,00 eura, radova procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00
eura, a manja od 100.000,00 eura.

Postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti
manje od 5.000,00 eura

Clanak 10.

Za predmete nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura Naruéitelj u pravilu
provodi postupak jednostavne nabave izdavanjem narudzbenice ili sklapa ugovor s
jednim gospodarskim subjektom. NarudZbenicu odnosno ugovor ovjerava odgovorna
osoba naruditelja ili druga osoba po njegovom ovlastenju, uz obvezu ekonomi¢nog i
svrhovitog troSenja sredstava te odgovarajuéeg dokumentiranja.

Nabave do 5.000,00 EUR ne unose se u plan nabave.

Postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od 5.000,00 eura, a jednake ili manje od 15.000,00 eura

Clanak 11.

Postupak nabave za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée
od 5.000,00 eura, a jednake ili manje od 15.000,00 eura provodi se u pravilu
elektroni¢kim sredstvima komunikacije e-poste prikupljanjem jedne ponude/predra¢una
gospodarskog subjekta.

Postupak nabave zapodinje predajom Zahtjeva za nabavu.

Nakon odobrenja Zahtjeva referent za nabavu Salje upit za dostavu ponude/predra¢una
putem elektroniékih sredstava komunikacije na adresu jednog gospodarskog subjekta.

Nabava se zakljucuje na temelju odabrane ponude izdavanjem narudzbenice ili
potpisivanjem ugovora. NarudZbenicu odnosno ugovor ovjerava odgovorna osoba
narucditelja.



NarudZbenica obvezno sadrzi podatke o: vrsti roba, usluga ili radova koji se nabavljaju uz
specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jediniénih cijena te ukupnih cijena.

Izdana narudzbenica odabranom ponuditelju dostavlja se primjenom elektroni¢kih
sredstava komunikacije.

Postupak jednostavne nabave roba ili usluga procijenjene vrijednosti veée od
15.000,00 eura, a jednake ili manje od 25.000,00 eura te radova
procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a jednake ili manje od
45.000,00 eura

Clanak 12.

Postupak nabave roba ili usluga procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a
jednake ili manje od 25.000,00 eura te radova procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00
eura, a jednake ili manje od 45.000,00 eura zapo€inje predajom Zahtjeva za pokretanje
postupka jednostavne nabave.

Postupak nabave zapo¢inje predajom Zahtjeva za nabavu.

Celnik naruditelja donosi Odluku o pokretanju postupka i imenovanju stru¢nog
povjerenstva te odreduje kojim gospodarskim subjektima ée poziv biti upuéen.

Nakon odobrenja Zahtjeva struéno povjerenstvo $alje poziv na dostavu ponuda na
minimalno na najmanje 2 (dva) gospodarska subjekta putem modula jednostavne nabave
u EOJN RH.

Clanak 13.

Iznimno od ¢lanka 12. ovog Pravilnika, poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti i samo
jednom gospodarskom subjektu:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
‘provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da poéetni ugovorni uvjeti nisu
bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporuéiti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetniéke izvedbe

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo odredeni gospodarski
subjekt

3. ako je to nuzno radi zastite iskljufivih prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog
vlasniStva

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje naruditelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

Postojanje zZurne ili neodgodive potrebe mora biti pisano obrazloZeno, uz navodenje
okolnosti koje naruditelj nije mogao unaprijed predvidjeti te razloga zbog kojih nije
moguce provesti postupak sukladno ovom Pravilniku.

Nabava iz ovoga ¢lanka provodi se na temelju pisanog odobrenja ¢elnika naruéitelja ili
osobe koju on ovlasti.



Postupak jednostavne nabave roba ili usluga procijenjene vrijednosti veée od
25.000,00 eura, a manje od 50.000,00 eura te radova procijenjene
vrijednosti veée od 45.000,00 eura, a manja od 100.000,00 eura

Clanak 14.

Postupak nabave roba ili usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura, a manje
od 50.000,00 eura, radova procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura, a manja od
100.000,00 eura zapo€inje predajom Zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne
nabave.

Javno prikupljanje ponuda Narucitelj provodi putem javne objave u modulu jednostavne
nabave EOJN RH te provodi postupak sukladno postupak sukladno ovom Pravilniku.

Clanak 15.

Iznimno od ¢lanka 14. ovog Pravilnika, Naruéitelj nije obvezan provesti postupak
jednostavne nabave putem javne objave u EOJN-u, veé ga provodi slanjem poziva na
dostavu ponuda putem modula jednostavne nabave EOJN RH na adresu jednog ili dva
gospodarska subjekta:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da poéetni ugovorni uvjeti nisu
bitno izmijenjeni,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporuéiti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe,

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZe isporuéiti samo odredeni gospodarski
subjekt,

3. ako je to nuZno radi zastite iskljuéivih prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog
vlasnistva,

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruditelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke navode se i obrazlazu u modulu jednostavne nabave EOJN
RH..

VII. PRIMJENA FUNKCIONALNOSTI EOJN RH
Clanak 16.

Kada se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH, naruéitelj provodi radnje u postupku u skladu s funkcionalnostima, obveznim
poljima, obrascima, zapisima, objavama i tehni¢kim ograni¢enjima sustava.

Ako EOJN RH za pojedinu radnju generira dokument, zapisnik, poziv, odluku ili drugi
zapis, takav se dokument smatra dijelom dokumentacije postupka jednostavne nabave.

Naruc¢itelj dodatne dokumente uéditava samo u opsegu u kojem su potrebni za opis
predmeta nabave, troSkovnik, tehnicke specifikacije, prijedlog ugovora, uvjete izvrSenja
ili druge elemente koji nisu u cijelosti obuhvaéeni podacima unesenima u sustav.

Komunikacija s gospodarskim subjektima, zaprimanje ponuda, pitanja i odgovori,
pojasnjenja tijekom pregleda i ocjene ponuda, odluke, uvidi i prigovori provode se putem



EOJN RH kada je postupak pokrenut i provodi se u tom sustavu, osim u dijelu u kojem
sustav dopusta ili zahtijeva drukdije postupanje.

Ako se funkcionalnosti EOJN RH izmijene, odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na
nacin koji je u najveéoj mogucoj mjeri uskladen s vaze¢im funkcionalnostima sustava i
zakonskim pravilima.

VIII. DOKUMENTIRANJE POSTUPAKA
Clanak 17.

Postupak jednostavne nabave dokumentira se aktima koje, ovisno o vrijednosnom
razredu, izdaje odnosno donosi Narucitelj, kako slijedi:

a) za nabavu I. razreda — zahtjev za nabavu (pisani zahtjev, mail,..) narudzbenica ili
ugovor;

b) za nabavu II. razreda — pisani zahtjev za nabavu, narudzbenica ili ugovor

¢) za nabavu III. razreda — pisani zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave,
odluka o pokretanju postupka i imenovanju struénog povjerenstva, zapisnik o pregledu i
ocjeni ponuda, odluka o odabiru ili odluka o ponistenju, ugovor ili narudZbenica;

d) za nabavu IV. razreda — akti iz tocke ¢) ovoga stavka.

IX. SADRZAJ POZIVA NA DOSTAVU PONUDA
Clanak 18.

Poziv na dostavu ponuda sadrzi:

- naziv, OIB, adresu i kontakt podatak Narucitelja,

- osnovne informacije o predmetu nabave (opis, tehnicke specifikacije, koli¢ina),
- procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a,

- kriterij za odabir ponude,

- mjesto i rok izvodenja radova, isporuke robe ili pruZanja usluga,

- nacin dostave ponuda, nacin i rok pla¢anja,

- primjereni rok za dostavu ponuda,

- podatke o pravnoj zastiti

- datum objave poziva u EOJN-u (ako je primjenjivo).

Clanak 19.

Naruditelj u pozivu na dostavu ponude moze odrediti osnove za iskljucenje i uvjete
sposobnosti gospodarskih subjekata te traZiti jamstvo ovisno o sloZenosti predmeta
nabave, primjenjujué¢i na odgovarajuéi na¢in odredbe vaZzeceg Zakona o javnoj nabavi.

Poziv na dostavu ponuda mora se izraditi na hrvatskom jeziku i latini¢nom pismu i ta
jezi¢na verzija predstavlja isklju¢ivo vjerodostojan tekst. Iznimno, poziv na dostavu
ponuda ili njezin dio, osim na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu, moZe se izraditi i na
nekom drugom sluzbenom jeziku Europske unije.



X. ROK ZA DOSTAVU PONUDA
Clanak 2o0.

Rok za dostavu ponuda odreduje se razmjerno u pozivu na dostavu ponuda i ovisi o
karakteristikama predmeta nabave.

Rok za dostavu ponuda ne moZe biti kraéi od 5 (pet) dana od dana slanja poziva na dostavu
ponuda putem EOJN RH, a u slué¢aju javne objave poziva na dostavu ponuda u EOJN RH
rok za dostavu ponuda ne moze biti kra¢i od 7 (sedam) dana od dana javne objave.

Iznimno, ako je Zurna situacija propisno opravdana od strane Naruditelja, Naruditelj
moZe odrediti kraéi rok za dostavu, ali ne kraci od 5 (pet) dana od dana javne objave poziva
na dostavu ponuda u EOJN RH.

XI. POSTUPAK DOSTAVE PONUDE
Clanak 21.

Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenja
vezano za poziv na dostavu ponuda najkasnije tijekom treéeg dana prije roka odredenog
za dostavu ponuda.

Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Naruéitelj je obvezan odgovor staviti
na raspolaganje svima, ukoliko se postupak provodi putem EOJN RH, objavom na EOJN
RH najkasnije dan prije roka odredenog za dostavu ponuda.

U slucaju bitne izmjene poziva na dostavu ponuda Naruditelj je duZan razmjerno
produfiti rok za dostavu ponuda za minimalno 3 (tri) dana, raéunajuéi od dana slanja
izmjene na objavu.

Clanak 22.

Ponuda mora biti izradena prema zahtjevima iz poziva za dostavu ponuda. Ponuditelj
izraZava cijenu ponude u eurima. U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uradunati svi
troskovi i popusti.

Pod uvjetima i ograni¢enjima iz ZJN-a ili propisanim u pozivu na dostavu ponuda,
ponuditelji u ponudi mogu ukljuéiti i druge gospodarske subjekte u svojstvu
podugovaratelja, odnosno gospodarskih subjekata na ¢iju se sposobnost ponuditelj
oslanja.

Clanak 23.
Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu ili dopunu ponude

na isti nacin kao i osnovnu ponudu s obveznom naznakom da se radi o izmjeni ili dopuni
ponude.

Do trenutka otvaranja ponuda nije dopuSteno davanje informacija o zaprimljenim
ponudama.



XII. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 24.

Protekom roka za dostavu ponuda Povjerenstvo otvara i provjerava ponude, a EOJN RH
generira zapisnik o otvaranju ponuda.

Ponude otvara najmanje jedan ¢lan Povjerenstva.

Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno. Iznimno, Naruéitelj
moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti da ée otvaranje ponuda biti javno.

U sluéaju da je postupak voden putem javne objave poziva na dostavu ponuda putem
EOJN RH, javno se objavljuje generirani zapisnik o otvaranju ponuda.

Clanak 25.

Nakon otvaranja ponuda Povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva koji su traZeni u pozivu na dostavu ponuda te izraduje zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda.

Pregled i ocjena ponuda su tajni do donosenja odluke Naruéitelja.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpuni ili
pogresni ili se takvima ¢ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Naruéitelj moZe,
postujuéi nacela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da
dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuZne informacije ili dokumentaciju u
primjerenom roku. Komunikacija izmedu Naruditelja i ponuditelja vodi se putem EQJN
RH.

Ponudbeni list, troskovnik, jamstvo za ozbiljnost ponude i ESPD obrazac ne smatraju se
odredenim dokumentima koji nedostaju te Naruditelj ne smije zatraZiti ponuditelja da
iste dostavi tijekom pregleda i ocjene ponuda.

Navedeno postupanje ne smije dovesti do pregovaranja vezano za kriterij za odabir
ponude.

Clanak 26.

Kriterij za odabir valjane ponude moze biti:
- najniZa cijenaili
- ekonomski najpovoljnija ponuda (Naru¢itelj u pozivu na dostavu ponuda uz cijenu
odreduje i druge kriterije, zatim relativni znaéaj svakog pojedinog kriterija i na¢in
njegova izracuna).

U postupku nabave Naruditelj je duZan odbiti ponudu ponuditelja ako utvrdi da je
ponudena cijena:

— veta od 25.000,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno veéa od
45.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova u sluéaju da jednostavna nabava nije
provodena putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH ili

— prelazi zakonske pragove za javnu nabavu.

Ako je cijena najpovoljnije ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave, ali ne prelazi
vrijednosti pragova za javnu nabavu, Naruditelj takvu ponudu moZe prihvatiti ako ima ili
¢e imati osigurana sredstva.



XIII. RACUNSKA ISPRAVNOST PONUDE
Clanak 27.

Povjerenstvo utvrduje ra¢unsku ispravnost ponude. Ukoliko se utvrdi ra¢unska pogreska,
Povjerenstvo ¢e od ponuditelja pisanim putem zatraZiti prihvat ispravka radunske
pogreske ili ée Povjerenstvo samo ispraviti pogreske i o tome odmah obavijestiti
ponuditelja koji u primjerenom roku koji odredi Naruéitelj treba potvrditi prihvaéanje
ispravka racunske pogreske.

XIV. ODLUKE NARUCITELJA
Clanak 28.

Zapisnik o otvaranju te zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda za nabave ¢ija je procijenjena
vrijednost veéa od 15.000,00 eura potpisuje Povjerenstvo te predlaze éelniku Naruditelja
donos$enje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka.

Clanak 29.

Narucitelj ée odbiti ponude pregledom i ocjenom ponuda ako utvrdi da je ponuda
nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna.

Nepravilna ponuda je ponuda koja nije u skladu s pozivom na dostavu ponuda ili je
primljena izvan roka za dostavu ponuda ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili
korupciji ili nije rezultat trZi$nog natjecanja ili je Narudéitelj utvrdio da je cijena ponude
izuzetno niska ili se radi o ponudi ponuditelja koji nije prihvatio ispravak raéunske
pogreske.

Neprihvatljiva ponuda je ponuda ¢ija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave,
odnosno osigurana novéana sredstva Narucitelja za nabavu, odnosno pragove odredene
¢lankom 8. ovog Pravilnika ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za
kvalitativni odabir gospodarskog subjekta ili ponuda ponuditelja za kojeg se utvrdi da je
u sukobu interesa.

Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Naruditelja u opisu
predmeta nabave, tro§kovniku ili tehni¢kim specifikacijama te bez znaéajnih izmjena ne
moZe zadovoljiti potrebe i zahtjeve iz poziva na dostavu ponuda.

Clanak 30.

Narucditelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako postanu poznate okolnosti
zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave ili bi doslo do
sadrZajno drugacijeg poziva da su bile ranije poznate.

Narucditelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave: ako nije pristigla nijedna
ponuda, ako nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda, ako su sve
ponude znatno vece od procijenjene vrijednosti nabave i osiguranih sredstava, ako se
utvrdi sukob interesa koji se ne mozZe na drugi naéin otkloniti i ako je to potrebno radi
zaStite javnog interesa.

Ako se ponuda u odnosu na cijenu ili tro$ak ¢ini izuzetno niska, Naruéitelj moZe uz
primjenu odgovaraju¢ih odredaba ZJN-a odbiti ponudu u sluéaju da objasnjenje ili
dostavljeni dokazi ponuditelja zadovoljavajuée ne obja$njavaju nisku predloZenu razinu
cijene ili troskova.



Clanak 31.

Naruditelj je obvezan istovremeno izvijestiti sve ponuditelje koji su dostavili ponudu o
rezultatima pregleda i ocjene ponuda dostavom Odluke o odabiru ili ponidtenju (u
daljnjem tekstu: Odluka).

Odluku donosi ¢elnik Naruditelja najkasnije u roku od 30 (trideset) dana od dana
otvaranja ponuda, osim ako nije drugacije odredeno pozivom na dostavu ponuda.

Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku jednostavne nabave dostavlja se odluka sa
zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ili
javnom objavom.

Odluka postaje izvr$na:

1. dostavom, odnosno objavom Odluke o odabiru u slu¢aju da je pristigla samo jedna
ponuda, odnosno objavom Odluke o ponistenju kada nije pristigla niti jedna
ponuda,

2. istekom roka za prigovor, ako prigovor nije izjavljen,

3. dostavom odluke o prigovoru ¢elnika Naruéitelja kojom se prigovor odbacuje,
odbija ili se obustavlja postupak, ako je na Odluku izjavljen prigovor.

Naruditelj je obvezan nakon donoSenja Odluke o odabiru ponovno rangirati ponude te
izvr8iti provjeru, ne uzimajuéi u obzir ponudu prvotno odabranog ponuditelja, te na
temelju kriterija za odabir ponude donijeti novu Odluku o odabiru ili, ako postoje razlozi,
ponistiti postupak nabave ako prvotno odabrani ponuditelj:

1. nije dostavio izjavu o produZenju roka valjanosti ponude i jamstvo za ozbiljnost
ponude, ako su zatraZeni,

2. uroku valjanosti odustane od svoje ponude,

3. je dostavio neistinite podatke, odnosno podatke koji predstavljaju davanje laznih,
nevjerodostojnih ili krivotvorenih informacija koje mogu utjecati na postupak
nabave,

4. nije dostavio dokaz o ispunjenju posebnih uvjeta za izvrSenje ugovora ili dokaz o
ispunjavanju uvjeta i zahtjeva koje je potrebno ispuniti sukladno posebnim
propisima ili struénim pravilima, ako su takvi dokazi traZeni u pozivu na dostavu
ponuda,

5. je odbio potpisati ugovor o nabavi ili

6. nije dostavio jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, ako je zahtijevano u pozivu na
dostavu ponuda.

XV.ZAHTJEV ZA UVID U DOKUMENTACIJU
Clanak 32.

Nakon dostave, odnosno objave Odluke o odabiru ili ponistenju, na zahtjev ponuditelja
zaprimljen najkasnije dan prije isteka roka za prigovor, Naruc¢itelj je obvezan najkasnije
idu¢i radni dan do 16:00 sati omoguéiti uvid u cjelokupnu dokumentaciju doti¢nog
postupka, ukljucujuéi zapisnike, dostavljene ponude, osim u one dokumente koji su
oznaceni tajnima te one dokumente koji sadrZe podatke o mreZnim i informacijskim
sustavima kojima se Naruditelj sluZi u svom poslovanju ili u pruZanju svojih usluga,
informacije o mjerama za zastitu i sprjecavanje incidenata, a sve sukladno propisima o
kiberneti¢koj sigurnosti, kao ni u one dijelove ponuda koji sadrie podatke &ije bi
otkrivanje moglo predstavljati prijetnju sa stajali$ta kiberneti¢ke sigurnosti.



XVI. PRAVNA ZASTITA
Clanak 33.

Na Odluku u postupku jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od
15.000,00 eura dopusteno je podnijeti prigovor u pisanom obliku éelniku Naruéitelja.

Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za
dobivanje odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao
pretrpjeti Stetu od navodnoga krsenja subjektivnih prava.

Prigovor se izjavljuje ¢elniku Naruditelja elektroni¢kim sredstvima komunikacije putem
EOJN RH u roku od 3 (tri) dana od primitka Odluke, a u suprotnom ée se prigovor
odbaciti.

Clanak 34.

Podnositelj prigovora moze odustati od prigovora sve do otpreme odluke o prigovoru.
Odustanak od prigovora ne moZe se opozvati.

Ako podnositelj prigovora odustane od prigovora, felnik Naruditelja ¢ée obustaviti
postupak.

Clanak 35.

Celnik Naruéitelja u postupku po prigovoru moZe:

1. obustaviti postupak,

2. odbaciti prigovor zbog nedopustenosti, nepravodobnosti, nedostatka pravnog
interesa i zbog toga Sto je izjavljena od neovlastene osobe,

3. odbiti prigovor,

4. usvojiti prigovor te u tom slucaju ponistiti odluku ili postupak.

Odluka o prigovoru mora biti obrazloZena.

Odluka o prigovoru dostavlja se objavom u EOJN RH u roku od 10 (deset) dana od dana
isteka roka za dostavu prigovora.

Postupak po prigovoru nije upravni postupak te protiv takve odluke nije dopustena Zalba
niti je moguce pokrenuti upravni spor.

XVII. UGOVOR O JEDNOSTAVNQOJ NABAVI
Clanak 36.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o jednostavnoj nabavi ili izdaje narudZbenica
nakon izvrsnosti odluke o odabiru.

Ugovorne strane izvr§avaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu na
dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Naruditelj ¢e ugovore o jednostavnoj nabavi, odnosno narudzbenicu objaviti u registru
ugovora.



XVIIIL. IZMJENE UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
Clanak 37.

Narucditelj smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja bez
provodenja novog postupka jednostavne nabave uz odgovarajuéu primjenu ¢lanaka 315.
—320. ZJN-a.

Izmjene ugovora o nabavi Narucitelj je obvezan objaviti u registru ugovora.

Neovisno o pravilima izmjene ugovora, izmjena ugovora o jednostavnoj nabavi nije
dopustena ako bi rezultirala promjenom cijene koja bi:

— za ugovor o jednostavnoj nabavi kojoj je prethodio postupak predviden za nabave
vrijednosti do 15.000,00 eura, presla vrijednost ugovora od 15.000,00 eura bez
PDV-a,

— zaugovor o jednostavnoj nabavi robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost nabave
bila jednaka ili manja od 25.000,00 eura, presla vrijednost ugovora od 25.000,00
eura bez PDV-a, a postupak nije proveden javnom objavom u EOJN-u,

— za ugovor o jednostavnoj nabavi radova ¢ija je procijenjena vrijednost nabave bila
jednaka ili manja od 45.000,00 eura, presla vrijednost ugovora od 45.000,00 eura
bez PDV-a, a postupak nije proveden javhom objavom u EOJN-u,

— odnosno u bilo kojem sluéaju presla zakonski prag za primjenu javne nabave.

XIX. POHRANA DOKUMENTACIJE
Clanak 38.

Svu dokumentaciju nastalu u provedbi postupka jednostavne nabave po ovom Pravilniku
Narucitelj je obvezan ¢uvati najmanje éetiri godine od zavrSetka postupka.

XX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 39.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 01. rujna 2026. godine.
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavljuje se na internetskim
stranicama Naruditelja te se ¢ini dostupnim u EOJN RH.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se van snage Pravilnik o provodenju
postupaka jednostavne nabave KLASA: 025-03/23-01/1; URBROJ:2193-07-01-23-1 od
dana 13. studenog 2023.g..

Srdan ZiZak, dipl. ing. stroj.

KLASA: 025-03/26-01/03
URBROJ: 2181-9-7-01-26-1



