KOMUNALNO DRUSTVO GRADA SOLINA d.o.o.

Stjepana Radi¢a 42, 21210 Solin ‘ KOMUNALNO DRUéTVO

o age ot 881550 GRADA SOLINA

Web: www.kdgs.hr

KLASA: 112-01/26-02/03
URBROJ: 2181-9-7-01-26-1
Solin, 25. rujna 2026. godine

Na temelju clanka 11. Kolektivhog ugovora Komunalnog drusStva grada Solina d.o.o. i Pravilnika o
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Komunalnog drustva grada Solina d.o.o., Direktor Drustva
raspisuje

NATJECAJ ZA RADNO MJ ESTO:REFERENT ZA RACUNOVODSTVO U
ODJELU ZA ZAJEDNICKE POSLOVE, na neodredeno vrijeme

UVJETI RADNOG MJESTA:

STRUCNA SPREMA I SMJER: SSS ekonomskog smjera

RADNO ISKUSTVO: Najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajuéim
poslovima

OSTALO: Poznavanje rada na racunalu

BROJ IZVRSITELJA: 1
OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA:

Prima i rasporeduje sve knjigovodstvene isprave, pregledava urednost i kompletnost istih,
Vrsi kontiranje i knjizenje u dnevniku,

Izraduje, kontrolira i likvidira blagajnicke izvjestaje,

Vrs§i obracune goriva prema mjestima troska,

Vodi konto kartice kupaca i dobavljaca te ih redovito azurira,

Knjizi bankovne izvode,

Zatvara naplac¢ena potraZivanja,

Vrsi unos inventara drustva u knjigu osnovnih sredstava i sitnog inventara,

Sudjeluje u popisu imovine Drustva na kraju godine,

Salje opomene korisnicima usluga koji kasne sa pla¢anjem sukladno nalogu voditelja odjela,

Salje ispise otvorenih stavki jedanput godisnje kupcima, trgovackim drustvima, obrtnicima, ustanovama i
tijelima drzavne i lokalne samouprave,

Vrsi poslove izrade i storniranja ra¢una za izvrsene usluge,

Vodi knjigu izlaznih racuna sukladno propisima o PDV-u,

Odgovoran je za pravovremeno i to¢no ispostavljanje svih izlaznih racuna, te vodi knjigu za iste,
Vrsi stalno uskladivanje stanja sa terena sa stanjem na izlaznim ra¢unima,

Arhivira ispostavljene racune iz knjige racuna kao sto se radi s izlaznim racunima,
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Vrsi unos podataka u racunalo o novim korisnicima usluga uzimajuéi od njih sve potrebne podatke radi
kasnije komunikacije i eventualnog utuzenja,

Obavlja komunikaciju s kupcima i ocituje se na zahtjeve i reklamacije kupaca,

Vrsi unos podataka iz evidencijskih lista radnog vremena u knjigovodstveni program potreban za obracun
placa,

U suradnji sa suradnikom za pravne poslove podnosi zahtjev za izdavanje i izmjenu podataka na poreznoj
kartici radnika Drustva,

Odgovoran je za ¢uvanje ispostavljenih dokumenata u zakonskim rokovima, te jaméi da su podaci s
elektronic¢kog racunala i oni otisnuti na papiru, odnosno uvezeni, to¢ni i jednoznacni,

Obavlja sljedece poslove vezano za javni parking:

Poslovi izdavanja parkirali$nih karata i rada sa korisnicima parking usluga: Kontrola uvjeta za izdavanje i

prodaju povlastenih parkirali$nih karata, izdavanje povlastenih parkirali$nih karata (PPK) i slanje R1
racuna krajnjim korisnicima, produzivanje povlastenih parkiralisnih karata (PPK), izrada i slanje e-racuna
pravnim osobama, koordinacija izrade i slanja mjese¢nih rac¢una, periodi¢na izrada i koordinacija slanja
opomena, izrada odobrenja i prefaktura mjese¢nih racuna, rjeSavanje reklamacija i upita korisnika parking
usluga, poslovi naplate, financijskog pracenja i knjizenja, knjizenje utrska, organizacija i provedba pologa
utrska u banku, knjiienje bankovnih izvoda, te kontrola i knjiienje uplata, knjizenje zaduienja prema
knjigama izdanih ra¢una, mjesecna kontrola pI‘Okl’l_]lzel’llh uplata i izrada zakljucka mjeseca, kontrola
naplate dnevnih karata (DPK), mjesec¢nih racuna i opomena, pracenje naplate potraZivanja i statusa
ovr$nih postupaka,

Vodi brigu o materijalnim sredstvima,

Vodi evidenciju radnog vremena radnika unutar odsjeka,

Vodi evidenciju inventara i daje izvjeStaj za godis$nji popis imovine Drustva,
Pridrzava se mjera zastite na radu i zastite od pozara,

Obavlja i druge poslove po nalogu direktora Drustva i voditelja odjela.

ODGOVORNOST:

- Voditelju odjela za zajednicke poslove i suradniku za rac¢unovodstvo
- Direktoru Drustva

Uz prijavu je potrebno dostaviti sljedeéu dokumentaciju:

Zivotopis,
- dokaz o stecenoj struénoj spremi, odnosno preslika svjedodzbe,
- potvrdu/elektronicki zapis o radnom stazu iz evidencije Hrvatskog zavoda za mirovinsko

osiguranje (ne starije od 30 dana od objave natjecaja),

- uvjerenje nadleznog suda da se protiv osobe ne vodi istrazni ili kazneni postupak (ne starije od 30
dana od objave natjecaja).

Na natjecaj se mogu javiti osobe oba spola, a izrazi koji se koriste u ovom natjecaju za osobe u muskom
rodu, uporabljeni su neutralno i odnose se na oba spola.
Ugovor se sklapa na neodredeno vrijeme uz probni rok od tri mjeseca.
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Na temelju ¢lanka 101.-103. Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih
obitelji (Narodne novine RH broj: 121/17, 98/19, 84/21 i 156/23) i ¢lanka 49. Zakona o civilnim
stradalnicima iz Domovinskog rata (Narodne novine RH broj: 84/21113/26), kandidati koji se pozivaju na
pravo prednosti duzni su dostaviti sve dokaze iz citiranih odredbi Zakona, a potrebni dokazi su navedeni na
internetskoj stranici Ministarstva hrvatskih branitelja.

Kandidat koji se, sukladno ¢lanku 9. Zakona o profesionalnoj rehabilitaciji i zaposljavanju osoba s
invaliditetom (Narodne novine RH broj: 157/13, 152/14, 39/18 i 32/20) poziva na pravo prednosti duzan je
priloZiti i dokaz o utvrdenom statusu osobe s invaliditetom, s tim da se pod tim dokazom smatraju javne
isprave o invaliditetu na temelju kojih se osoba moze upisati u o¢evidnik osoba s invaliditetom iz ¢lanka 13.
ovog Zakona.

Osobe koje prema posebnim propisima ostvaruju pravo prednosti pri zaposljavanju imaju prednost u
odnosu na ostale osobe samo pod jednakim uvjetima te se moraju u prijavi na natjecaj pozvati na to pravo.

U prijavi na natjecaj potrebno je navesti osobne podatke kandidata (ime i prezime, adresa prebivalista,
broj telefona, mobitela, e-mail adresa), koji ¢e se sukladno Uredbi (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i
Vijeca od 27. travnja 2016. godine o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom
kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 97/46 EZ (Opca uredba o zastiti podataka) i
Zakona o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka (,,Narodne novine” broj 42/18) obraditi iskljuéivo za
potrebe provedbe ovog natjecaja.

Dostavljanjem dokumentacije na ovaj natjecaj za zasnivanje radnog odnosa, kandidat daje svoje odobrenje
i suglasnost Komunalnom drustvu grada Solina d.o.o. da njegove osobne podatke koristi u ovom postupku
oglasavanja za zasnivanje radnog odnosa te da ih Komunalno drustvo grada Solina d.o.0. mozZe objaviti na
svojim web stranicama i drugim izvjestajima.

Komunalno drustvo grada Solina d.o.o0., zadrzava pravo napraviti dodatnu selekciju temeljem pristiglih
Zivotopisa, u kom sluéaju ce se na razgovor pozvati samo oni kandidati koji su na takav nacin izabrani u uzi
krug kandidata.

Komunalno drustvo grada Solina d.o.0., zadrzava pravo da u postupku izbora, po prispjelim prijavama, ne
izabere ni jednog kandidata te zadrzava pravo da ponisti natjec¢aj ne navodedéi razloge za isto.

Nepravovremene i nepotpune prijave nece se razmatrati.
Urednom prijavom smatra se ona koja sadrzi sve podatke i priloge traZzene u natjecaju.

Rok za podnoSenje prijave je 8 (osam) dana od dana objave natjecaja na Hrvatskom zavodu za
zaposljavanje. Natjecaj ¢e se objaviti i na mreznoj stranici Komunalnog drustva grada Solina.

Prijave s potrebnom dokumentacijom o ispunjavanju uvjeta iz natje¢aja podnose se postom, neposredno na
adresu: Komunalno drustvo grada Solina d.o.o., Stjepana Radié¢a 42, 21210 Solin ili
elektroni¢kim putem, na e-mail adresu: pisarnica@kdgs.hr, s naznakom: ,Natje¢aj za radno mjesto:
Referent za racunovodstvo u Odjelu za zajednicke poslove”.

Komunalno drustvo grada Solina d.o.o.


mailto:ured@kdgs.hr
https://www.kdgs.hr/
mailto:pisarnica@kdgs.hr

